Guatemala 28 de Junio 2019

informe No.006-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimade Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativos por Servicios
Técnicos Numero 546-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente al mes de junio del presente afic para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Numero 0000017 Serie “C”

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la creacidn, alimentacién y actualizacién de la base de datos del personal
activo y de baja del Centro Miguel Angel Asturias

b) Brindar apoyo en la ubicacién de los expedientes seglin sean requeridos para los distintos
tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angel Asturias ante la delegacion de
Recursos Humanos de las artes

c) Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes de
personal del Centra Cultural Miguel Angel Asturias para realizar reportes varios

d} Apovar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Centro Cultural Miguzel
AngelAsturias

e} Otras afines a su contrato

~



Resultados Obtenidos

a) Seapoydenla entrega de oficios al personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias
Sobre el cumnplimiento de horarios que se deben cumplir,

b} Se apové en Ia elaboracion de némina por departamento Y secciones del personal de|

¢} Se apoys en [g actualizacidn de base de datos del personal del Centro Cultural Miguel
f\ngef Asturias de los diferentes renglones presupuestarios.

d) Se apoyé en el archivo de nombramientos de certificados de IGSS, contratos 3 expedientes
de personal del Centro Cultural Migue! Angel Asturtas del mes de mayo vy junio 2019,

e) Se apoyd en el archivo de permisos Y reposiciones de tiempo del personal del Centrg

Atentamente

(BYRON SERGIO VARGAS PEREZ)




//
Guatemala, 28 de Junio del 2049 /
Infarme No. 007-2019

Licenciado }

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:
De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos Namero 546-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
7-2019, correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del presente afio, siendo lo siguiente:

informe Final de Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la creacidn, alimentacion y actualizacion de la base de datos del
personal activo y de baja del Centro Miguel Angel Asturias

b) Brindar apoyo en la ubicacion de los expedientes seglin sean requeridos para jos
distintos tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angel Asturias ante la
delegacion de Recursos Humanos de las artes

¢} Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes de
. personal dei Centro Cultural Miguel Angel Asturias para realizar reportes varios

d) Apoyar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Centro Cultural Miguel
AngelAsturias

e) Otras afines a su contrato

BYRON SERGIO VARGAS PEREZ



Guatemala, 28 de junio dei 2019
Informe No. 007-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cuiturg

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Informe Final de Resuitados Obtenidos

a) Se apoyé en el archivo de nombramientos, contratos a expedientes 2019 de personal
del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

b} Se apovo en i3 actualizacién de base de datos del personal dei Centro Cultural Miguel
Angel Asturias de los diferentes rengiones 2019,

¢} Se apoyé en Ia Organizacién de Jos archivos del drea adrninistrativa Y para asi
resguardar los expedientes de} personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Se apoyé en ia organizacion y ordenamiento de los expedientes por rengion 011,021
¥ 031 en su archivo correspondiente.

e} Seapoyd enla entrega de oficios al personal del Centro Cuftural Miguel Ange! Asturias
Sobre el cumplimiento de marcaje de Jos meses enero, febrero, marzo, abril, mayo y
junio 2019,

f} Se apoyd en Ia verificacion def cumplimiento de los horarios de parte de las personas

encargadas del montaje y apertura de jos camerinos del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

r

8) Seapoyo en el archivo de permisos ¥ reposiciones de tiempo del personal de Centro
Cultural Miguel Angel Asturias correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo
abril, mayo y junio de 2019,



i} Seapoyé en Iz elaboracién de némina por departamento Y secciones del personal del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

i) Seapoyé en el archivo de nombramientos, contratos a expedientes 2019 de personal
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

k) Se apoys en e| archivo de los oficios recibidos por el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias de la Direccion General de las Artes en sy respectivo archivo.

BYRON SERGIO VARGAS PEREZ




